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I. éCOmo presentar alumnos de tedrico que Si requieren tasa?

1) Cuando quiera presentar a examen a un alumno que requiere de tasa, simplemente debe
pulsar el boton del menu principal “Ficha del Alumno”.
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Ustado

Detalles N° © Nombre 0 19pel prvvs ~ i A

) FERNANDE v Solo 100 registros

Tarifas
y gz atumo X v | perms X v | Taife X v [ Sote - | G X v f| -
Ficha econémica eEweLon X Activos X
Vales 5 - -
TuAutc Tipo Permiso  Tarifa Seccion NeAlumnc Nombre 1°Apellido 2°Apeliido Oni Teléfono Alta Act

Clases AumnoDGT 8 490+18/Normal  EJEMPLO/ 7421 NICOLAS FERNANDEZ 170972019 ¥
Disponibilidad AumnoDGT 8 Matricula (basica)/ EJEMPLO/ 7038 ADRIAN FERNANDEZ 101112017 &)
Lista de espera AumnoDGT 8 Matricula (basica)/ EJEMPLO/1 6836 AINOHA FERNANDEZ 10/02/2017 &4

Aumno DGT 8 MARIA DEL CARMEN FERNANDEZ v
Examenes y cursos

AumnoDGT B Matricula (basica)/ EJEMPLO/1 6867 BENJAMIN FERNANDEZ 03012017 ¥
Pruebas de aptitud AumnoDGT 8 490+18/Normal  EJEMPLON 73%  MIGUEL FERNANDEZ 23/052019 ¥
Caducidades Alumno DGT 8 Matricula S0€/Nor EJEMPLO/ 7347 PABLO FERNANDEZ 03/06/2019 ¥
Consultado por Alumno DGT 8 Matricula (basica)/ EJEMPLO/ 6607 MIGUEL ANGEL FERNANDEZ 18/08/2015
Seguimientos AumnoDGT 8 490+18/Normal  EJEMPLON 7474 MARTA FERNANDEZ 12/02/2020

AumnoDGT 8 490+18/Nomal  EJEMPLOM 7410 WCA FERNANDEZ 05/092019 W1
Documentos (8x)

: - AumnoDGT 8 Matricula (basica)/ EJEMPLO/ 6602 MARTA MERCEDES FERNANDEZ 10082015 ¥
Asignacion profes AumnoDGT A2 Matricula (basical/ EJEMPLO/ 638  MIGUELANGEL FERNANDEZ 30/05/2014 W
Representante Alumno DGT A2 Matricula (basica)/ EJEMPLO/ 6038 DAVID FERNANDEZ 22/0622012 ¥
Datos facturacion AumnoDGT 8 Matricula S0€/Nor EJEMPLO/ 743 ALEJANDRO FERNANDEZ 23/092019 W1
Facturas Reciclaje 8 Reciclaje/Normal  EJEMPLO/1 393 CONSUELO FERNANDEZ 02/042019 ¥
TuAnt i Nt AumnoDGT 8 Matricula (basica)/ EJEMPLO/1 6173 MARIA FERNANDEZ 01/082016 ¥

UAIBESCIEA.INE Aumno DGT ] 490+18/Normal  EJEMPLO/M 7346 MARIA FERNANDEZ 03/0612019 ¥4
AumnoDGT  AM Matricula (basica)/ EJEMPLO/! 648 MARA FERNANDEZ 01/092014 ¥
Alumno DGT ] Matricula (basica)/ EJEMPLO/ 7262 YAGO RICARDO FERNANDEZ 107122018
AumnoDGT 8 Matricula (basica)/ EJEMPLO/1 5435 MARTA FERNANDEZ 06/10/2009
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3) Pulsar, sobre el menu lateral izquierdo, el campo “Pruebas de aptitud”. Y, pulsar sobre el
botdn “Nueva Solicitud”.
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5) Se abrird una pantalla emergente con los datos rellenos del alumno/a. Pero, se tendra que
indicar:

o Incluir la tasa (manualmente o desde el desplegable si las hemos importado en formato
“xml”).
Habra que seleccionar si el cambio es “manual” o “automatico”.
Adjuntar el DNI (almacenado en “Documentos” del alumno).
Seleccionar el “Tipo de documento”.
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6) Tras pulsar el boton “Aceptar” se enviard la solicitud a la DGT para la creacién de lacita. Y, a
continuacion, nos indicara si se ha realizado correctamente.
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7) De forma automatica, se almacenard la “Solicitud Pruebas de Aptitud” en la seccidn
“Documentos” de cada alumno (se guarda tanto en su equipo como en su espacio en la nube).
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8) Para poder visualizar la cita de examen debe ir al menu principal, botéon “DGT”. Y, a
continuacion “Actualizar Citas con la DGT” para obtener fecha, hora y aula.
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Citas Teorico
Resultados DGT
Tasas

< ) 2o D) e
10062020 L4 100772020 14 EJEMPLO/

- —

Ranking convocados  peticiende citas (F) (=) (&) famitar (&) Ficha cel lumno &8
FPresenta. Seccion N°Alumnos N°Alumnos Pendientes  N°Alumnos Citados Usuario Estado Peticion Ult. actualizacion
03/07/2020 4 o 4 TRAMITADA CON LA DGT 10/07/2020 15:36

04/07/2020 TRAMITADA CON LA DGT 10/07/2020 15:36

] — T T R T

FExamen Hora Aula Alumno Permiso NeSolicitud  C.Solicitud  Tipoexp  Comun Especifico  Estado

=== _ s m—s v o) -_-_m--l
Al/7513 B T00 MARIA DEL CARMEN FERN B 1 1 Nuevo TRAMITADA CON LA DGT
AV74848T18 8 1 1 Nuevo 1 TRAMITADA CON LA DGT
A/7512BT18 8 1 1 Nuevo 1 TRAMITADA CON LA DGT
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Il. ¢CoOmo presentar alumnos de tedrico que NO requieren tasa?

1) Cuando quiera presentar a examen a un alumno que no requiere de tasa (repetidor de
expediente) debe acceder desde el menu principal pulsando sobre el botén “DGT”.
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2) Enel menu lateral se marcard la opcién “Citas Tedrico” y debe pulsar sobre “Peticion de
Citas +”
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Citas Tedrico Filtro de listado (7 registros)

pealtadosDST - M @fiom @D x - X
Ranking convocados E‘ ®) ramir @muwm' v ¢ ‘& ';W

NeAlumnos N°Alumnos Pendientes  N°Alumnos Citados Usuario Estado Peticion Uit actualizacion

FPresenta. Secci

03/07/2020 M 3092/01 4 0 4 TRAMITADA CON LA DGT 11/07/2020 08:12
04/07/2020 M 3092/01 3 0 3 TRAMITADA CON LA DGT 11/07/2020 08:12
10/07/2020 M 3092/01 4 0 4 TRAMITADA CON LA DGT 17/07/2020 2034
17/07/2020 M 3092/01 3 0 3 TRAMITADA CON LA DGT 24/07/2020 1903
22/07/2020 M 3092/01 1 0 1 TRAMITADA CON LA DGT 23/07/2020 1955
24/07/2020 M 3092/01 4 2 2 TRAMITADA CON LA DGT 24/07/2020 1303
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3) Se abrird una ventana emergente que le informa de “Consultando alumnos con tasa en la
DGT” y le mostrara un listado para preseleccionar a los alumnos a presentar a examen.

Tramitar peticion
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4) Podra marcar todos los alumnos desde el botén “Marcar todo” o marcar a los elegidos
mediante doble clic para ir afadiendo el visto bueno en su lado izquierdo. Y, tras seleccionarlos,
pulsar sobre “Aceptar”. Si la presentacidn ha sido correcta, aparecerd un mensaje en pantalla
que indica que el “Borrador de peticién de cita creado correctamente”.

Nueva peticion
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5) Debe pulsar sobre el botdn “Tramitar” para enviar la relacién a la DGT.
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DGT

Resultados DGT

Tasas

Ranking convocados
FPresenta. Seccion K Uit actualizacion
03/07/2020 M 3092/01 "TRAMITADA CON LA DGT 11/07/2020 0&:12
04/07/2020 M 3092/01 TRAMITADA CON LA DGT 11/07/2020 08:12
10/07/2020 M 3092/01 TRAMITADA CON LA DGT 17/07/2020 20:34
17/07/2020 M 3092/01 TRAMITADA CON LA DGT 24/07/2020 13:03
22/07/2020 M 3092/01 TRAMITADA CON LA DGT 23/07/2020 19:55
24/07/2020 M 3092/01 TRAMITADA CON LA DGT 24/07/2020 19:03

Permiso N°Solicitud CSolicitud Tipoexp  Comun  Especifico Estado

Repetidor |2 PENDIENTE ENVIAR A LA L
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7) Para poder visualizar la cita de examen debe ir al menu principal, boton “DGT”. Y, a
continuacion “Actualizar Citas con la DGT” para obtener fecha, hora y aula.



